附件1：教学科研单位年鉴格式（文档标红部分为提示说明，提交电子稿、纸质稿时请删除）
×××××××学院
总字数：      （一般不超过1500字，勿直接复制年度总结）
重要事项条目数：      （一般不超过3条，如无可以不写）
年鉴撰稿人签字：              

年鉴负责人审定（签字、盖单位章）：                 
审定日期：         年        月        日
【概况】（包含内容大致如下，可根据学院具体情况增减。）
学院发展指导思想（或者基本思路、理念等）。

学院机构设置情况，学科专业建设情况，学位点建设等；教职工、学生年度人数统计情况；以及教学工作、科研工作、师资队伍建设、交流合作、学生工作和社会服务等方面工作的情况概述；学院当年所获得主要集体荣誉和奖励。（可以分自然段，每段不要起标题）
除学院概况外，重大活动和重大事件可以单独列出，一事一标题，尽量简短，突出重点，根据实际情况可有若干条目，尽量不超过3条，每条字数控制在200字以内。如无，也可不提供。示例如下： 


【举办第六届海外中国语言学者论坛】６月，学院成功举办“第六届海外中国语言学者论坛”。来自美国、荷兰、日本、新加坡、中国大陆以及香港、澳门、台湾等国家和地区知名高校和研究机构的60余位海内外中国语言学者参加了此次论坛。与会学者发表了最新的研究成果，会议探讨的内容涉及生成语法、认知语言学、句法学、音韵学、音系学、韵律学等众多研究领域，进行了30余场大会学术演讲。
（撰稿：      审稿：    ）
标题：简明扼要，指出关键。如：举办某某活动，召开某某会议。不使用标点符号。








时间具体到月份，或者日期。





使用第三人称叙述。勿用“我院”。





勿署单位名称。审稿人与年鉴负责人一致。
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